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ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе материально-технического обеспечения 
Главного управления Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Кабардино-Балкарской Республике

I. Общие положения

1.1. Отдел материально-технического обеспечения (далее - Отдел) является структурным подразделением Главного управления МЧС России по Кабардино-Балкарской Республике (далее – Главное управление). Работу отдела направляют начальник Главного управления и первый заместитель начальника Главного управления.
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, федеральными законами, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, приказами и распоряжениями МЧС России, Главного управления и другими нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением. 
1.3. Отдел осуществляет свою деятельность по вопросам, входящим в его компетенцию, во взаимодействии со структурными подразделениями Главного управления, органами исполнительной власти и органами местного самоуправления КБР, органами военного управления на территории Кабардино-Балкарской Республики.
1.4. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности в установленном порядке. В отсутствие начальника отдела его функциональные обязанности в полном объеме исполняет заместитель начальника отдела или один из начальников отделений.
1.5. Деятельность Отдела организуется на основе планирования, сочетания единоначалия в решении вопросов служебной деятельности и коллегиальности при их обсуждении, персональной ответственности каждого должностного лица отдела за состояние дел на порученном участке работы.
1.6. Штатная структура Отдела:
начальник отдела материально-технического обеспечения;
заместитель начальника отдела материально-технического обеспечения;
отделение тылового и технического обеспечения;
отделение эксплуатации, ремонта зданий, сооружений и развития инфраструктуры;
отделение организации контрактной работы и закупочной деятельности;
отделение  ФПС ГПС по медицинскому и психологическому обеспечению;
отделение эксплуатационной службы и административно-хозяйственного обеспечения;
отделение хранения имущества и техники;
группа ФПС ГПС по автотранспортному обеспечению.
1.7. Личный состав Отдела назначается и освобождается от должностей приказами начальника Главного управления.

II. Основные задачи отдела

Основными задачами Отдела являются:
2.1. реализация в пределах установленных полномочий государственной политики в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на территории Кабардино-Балкарской Республики;
2.2. осуществление управления в пределах своей компетенции в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах;
2.3. осуществление деятельности в пределах своей компетенции по организации и ведению гражданской обороны, экстренному реагированию при чрезвычайных ситуациях, в том числе по чрезвычайному гуманитарному реагированию, защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и пожаров, обеспечению безопасности людей на водных объектах на территории Кабардино-Балкарской Республики.

III. Основные функции отдела

Отдел МТО в соответствии с возложенными на него основными задачами выполняет следующие функции:
[bookmark: sub_10101]3.1. разрабатывает и представляет в органы государственной власти Кабардино-Балкарской Республики предложения по реализации государственной политики в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, а также по разработке нормативных правовых актов и правовых актов Кабардино-Балкарской Республики;
[bookmark: sub_10102]3.2. разрабатывает и представляет на утверждение положение об Отделе и другие организационно-распорядительные документы;
3.3. организует в пределах своей компетенции работу по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, спасению и жизнеобеспечению людей при этих чрезвычайных ситуациях;
3.4. организует методическое руководство и контроль при решении вопросов по подготовке населения в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, а также при подготовке молодежи по основам безопасности жизнедеятельности в пределах своей компетенции;
3.5. организует работу по постановке на учет и ведению учета военнослужащих спасательных воинских формирований МЧС России, сотрудников ФПС, федеральных государственных гражданских служащих, спасателей аварийно-спасательных служб и аварийно-спасательных формирований, проходящих службу в Главном управлении, а также по поручению (согласованию) МЧС России в учреждениях МЧС России, дислоцированных на территории Кабардино-Балкарской Республики, нуждающихся в улучшении жилищных условий, обеспечивает их жилыми помещениями;
3.6. осуществляет ведение учета жилищного фонда, а также подготовку предложений о потребности в жилых помещениях по Главному управлению;
3.7. организует ведение бюджетного учета финансово-хозяйственной деятельности, а также оперативного и статистического учета;
3.8. осуществляет подготовку статистической, бюджетной и других видов отчетности;
3.9. осуществляет закупку товаров, работ, услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
3.10. обеспечивает постоянную готовность пожарной, спасательной и беспилотной авиационной техники, пожарно-технического вооружения, оборудования и средств связи;
3.11. осуществляет меры по противодействию терроризму;
3.12. обеспечивает выполнение мероприятий по антитеррористической защищенности объектов Главного управления;
3.13. осуществляет в пределах своей компетенции сбор и обработку информации в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности, безопасности людей на водных объектах;
3.14. осуществляет реализацию функций государственного заказчика строительных и других объектов, обладающего необходимыми средствами и полномочиями для заключения государственных контрактов: на выполнение подрядных строительных и проектно-изыскательских работ, связанных со строительством и ремонтом объектов производственного и непроизводственного характера, предназначенных для удовлетворения потребностей МЧС России на территории Кабардино-Балкарской Республики и финансируемых за счет средств федерального бюджета и внебюджетных источников; на сопровождение инвестиционного процесса; на приемку указанных объектов в эксплуатацию;
3.15. осуществляет организационное, методическое руководство и контроль за накоплением, хранением и использованием для нужд гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств на территории Кабардино-Балкарской Республики;
3.16. осуществляет делопроизводство, архивное хранение документов и материалов, в части касающейся деятельности Отдела;
3.17. организует хранение вооружения, военной и специальной техники, запасов других материальных средств на военное время, в том числе для специальных формирований гражданской обороны;
3.18. осуществляет поддержание мобилизационной готовности Главного управления, в части касающейся;
3.19. принимает участие в разработке мобилизационного плана экономики Кабардино-Балкарской Республики;
3.19. участвует в осуществлении координации и методического обеспечения деятельности территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Кабардино-Балкарской Республики в целях стратегического планирования в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах;
3.20. участвует в организации подготовки и дополнительного профессионального образования специалистов в образовательных учреждениях для МЧС России;
3.21. участвует в организации и проведении аттестации аварийно-спасательных служб, пожарно-спасательных подразделений, аварийно-спасательных формирований и спасателей федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Кабардино-Балкарской Республики;
3.22. участвует в осуществлении управления гражданской обороной на территории Кабардино-Балкарской Республики и территориальной подсистемой единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - РСЧС);
3.23. участвует в проведении аварийно-спасательных работ при чрезвычайных ситуациях и тушении пожаров;
3.24. участвует в осуществлении методического руководства совместной деятельностью органов исполнительной власти Кабардино-Балкарской Республики, органов местного самоуправления и организаций по вопросам реабилитации населения и территорий, подвергшихся радиационному воздействию вследствие радиационных аварий, и контроль за проведением мероприятий в этой области;
3.25. участвует в осуществлении международного сотрудничества в рамках международных соглашений и иных международных актов в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, включая реализацию мер по чрезвычайному гуманитарному реагированию;
3.26. участвует в координации деятельности органов повседневного управления РСЧС и гражданской обороны (в том числе управления силами и средствами РСЧС, силами и средствами гражданской обороны), организации информационного взаимодействия территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Кабардино-Балкарской Республики, органов местного самоуправления и организаций при решении задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и гражданской обороны, а также при осуществлении мер информационной поддержки принятия решений в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и гражданской обороны;
3.27. участвует в поддержании в готовности к действиям сил Главного управления;
3.28. в пределах своей компетенции организует и осуществляет подготовку, переподготовку и повышение квалификации военнослужащих спасательных воинских формирований МЧС России, сотрудников ФПС, федеральных государственных гражданских служащих и работников Главного управления (далее - личный состав Главного управления), в том числе в учреждениях, осуществляющих образовательную деятельность в системе МЧС России;
3.29. участвует в обеспечении проведения мероприятий по защите государственной тайны и служебной информации, в том числе информации ограниченного распространения и информации, содержащей сведения конфиденциального характера, а также участвует в развитии специальной связи на территории Кабардино-Балкарской Республики;
3.30. организует работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений в Отделе;
3.31. участвует в организации и проведении в мирное время комплекса мероприятий по заблаговременной подготовке запасного пункта управления к работе в условиях военного времени;
3.32. организует работу по вопросам, связанным с высвобождением и реализацией движимого имущества, находящегося в оперативном управлении Главного управления, а также подразделений ФПС, расположенных на территории Кабардино-Балкарской Республики, созданных в целях организации профилактики и тушения пожаров;
3.33. в пределах своей компетенции участвует в осуществлении методического руководства созданием и обеспечением готовности сил и средств гражданской обороны в Кабардино-Балкарской Республике, муниципальных образованиях и организациях;
3.34. участвует в выполнении мероприятий плана приведения в готовность гражданской обороны и плана гражданской обороны Главного управления;
3.35. организует, обеспечивает и осуществляет контроль за содержанием, использованием, эксплуатацией и сохранностью зданий, сооружений, земельных участков и иного имущества, находящихся на балансе Главного управления;
3.36. участвует в обеспечении безопасности в период подготовки и проведения на территории Кабардино-Балкарской Республики массовых мероприятий;
3.37. участвует в мероприятиях по обеспечению безопасности объектов государственной охраны и защиты охраняемых объектов на территории Кабардино-Балкарской Республики;
3.38. организует и осуществляет мероприятия по оказанию экстренной психологической помощи пострадавшему населению в зонах чрезвычайных ситуаций и при пожарах на территории Кабардино-Балкарской Республики;
3.39. организует медицинское обеспечение и мероприятия по психологическому сопровождению деятельности личного состава Главного управления и учреждений МЧС России, дислоцированных на территории Кабардино-Балкарской Республики, медицинскую и медико-психологическую реабилитацию личного состава Главного управления и учреждений МЧС России, дислоцированных на территории Кабардино-Балкарской Республики, принимавшего участие в ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и тушении пожаров;
3.40. организует материально-техническое обеспечение Главного управления и организаций (учреждений) МЧС России, дислоцированных на территории Кабардино-Балкарской Республики, за исключением образовательных организаций высшего образования;
3.41. осуществляет в пределах своей компетенции координацию деятельности территориальных органов федеральных органов исполнительной власти в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций на территории Кабардино-Балкарской Республики;
3.42. организует в части касающейся внедрение полученных результатов научно-технической деятельности МЧС России в повседневную деятельность Главного управления;
3.43. рассматривает предложения, заявления и жалобы по вопросам осуществления деятельности Главного управления в части касающейся.
3.44. Участвует в разработке мобилизационных планов экономики Кабардино-Балкарской Республики, в части касающейся задач, возложенных на МЧС России.
3.45. Обеспечение укрытия сотрудников Главного управления в защитных сооружениях гражданской обороны или в заглубленных помещениях и других сооружениях подземного пространства.
3.46. Накопление, хранение, освежение и использование по предназначению средств индивидуальной защиты.
3.47. Обеспечение выдачи сотрудникам Главного управления средств индивидуальной защиты.
3.48. Сохранение и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению и техническое обслуживание защитных сооружений гражданской обороны и их технических систем, предназначенных для защиты сотрудников Главного управления.
3.49. Сохранение и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию по предназначению и техническое обслуживание защитных сооружений гражданской обороны и их технических систем, предназначенных для защиты сотрудников Главного управления.
3.50. Подготовка районов размещения сотрудников Главного управления, членов их семей и материальных ценностей, подлежащих эвакуации.
3.51. Разработка и реализация в мирное и военное время инженерно-технических мероприятий гражданской обороны.
3.52. Организация проведения мероприятий по осуществлению световой и других видов маскировки.
3.53. Создание, оснащение и подготовка сил и средств Главного управления для выполнения мероприятий гражданской обороны.
3.54. Создание и поддержание в постоянной готовности к использованию запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств в целях гражданской обороны.
3.55. Осуществление эвакуации пострадавших сотрудников Главного управления в лечебные учреждения.
3.56. Предоставление сотрудникам Главного управления и подчиненных подразделений информационно-психологической поддержки.
3.57. Создание противопожарных сил, их оснащение материально-техническими средствами и подготовка в области гражданской обороны.
3.58. Организация проведения санитарной обработки сотрудников Главного управления, обеззараживания техники, зданий и территорий.
3.59. Оснащение современными техническими средствами сил Главного управления для выполнения мероприятий гражданской обороны. 

IV. Полномочия отдела

Отделу предоставлены в пределах своей компетенции полномочия:
4.1. Вести переписку установленным порядком по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
4.2. Осуществлять запросы и получать в установленном порядке информацию и сведения от структурных подразделений Главного управления, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Кабардино-Балкарской Республики, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.
4.3. Подготавливать проекты документов в соответствии с основными задачами и функциями, возложенными на Отдел, согласовывать их с соответствующими структурными подразделениями Главного управления.
4.4. В установленном порядке проводить проверки подразделений Главного управления по вопросам:
целевого и экономного расходования денежных средств, выделенных по статьям расхода Отдела;
эксплуатации и ремонта пожарных автомобилей, пожарно-технического вооружения, средств индивидуальной защиты органов дыхания;
содержания и наличия вещевого имущества;
наличия и движения горюче-смазочных материалов и их экономного расходования;
строительства, ремонта, содержания и эксплуатации зданий и сооружений;
медицинского обеспечения.



V. Полномочия начальника отдела

Начальник отдела осуществляет руководство Отделом на основе единоначалия и несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач.
Начальник отдела:
руководит деятельностью Отдела и несёт персональную ответственность за надлежащее выполнение возложенных на него задач и функций;
контролирует деятельность Главного управления по вопросам материально-технического обеспечения;
докладывает руководству Главного управления по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
организует и координирует деятельность структурных подразделений Главного управления в области материально-технического обеспечения;
осуществляет согласование проектов приказов и распоряжений Главного управления по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
в установленном порядке и в соответствии со своими полномочиями, имеет право подписи документов, исходящих из Отдела;
распределяет обязанности между отделениями, организует деятельность отделений Отдела, определяет и уточняет задачи отделений, контролирует их выполнение, координирует деятельность структурных подразделений Главного управления в интересах выполнения задач, возложенных на Отдел;
участвует совместно со структурными подразделениями Главного управления в решении вопросов, относящихся к компетенции Отдела;
обеспечивает подбор и расстановку кадров в Отделе;
организует мероприятия по повышению квалификации личного состава Отдела;
вносит в установленном порядке предложения по совершенствованию штатной структуры Отдела;
обеспечивает в пределах своей компетенции проведение мероприятий по защите государственной тайны и служебной информации;
обеспечивает условия труда сотрудников Отдела, определенные законодательством Российской Федерации, выступает инициатором по поощрению за успехи в службе и труде;
осуществляет иные права и обязанности в соответствии с нормативными правовыми актами по вопросам материально-технического обеспечения;
осуществляет права и обязанности, предусмотренные Федеральным законом «О службе в федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» от 23.05.2016 № 141-ФЗ в отношении начальствующего состава федеральной противопожарной службы, а в отношении гражданского персонала руководствуется требованиями законодательства о государственной гражданской службе и трудового законодательства.


VI. Организация деятельности отдела

6.1. Непосредственное руководство направлениями повседневной деятельности Отдела в соответствии с распределением обязанностей осуществляет начальник отдела в пределах своей компетенции.
6.2. В отсутствие начальника Отдела его обязанности исполняет заместитель начальника отдела.
6.3. Планирование в Отделе осуществляется в соответствии с требованиями нормативных актов МЧС России.
6.4. Делопроизводство и документооборот в Отделе ведется в порядке, установленном нормативными актами МЧС России.


